ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

– обеспечение исполнения республиканского бюджета 
по выделенным Главному управлению бюджетным средствам;

– формирование полной и достоверной информации 
о финансовой деятельности Главного управления;

– организация и ведение бухгалтерского учета в соответствии 
с требованиями законодательства;

– обеспечение правильной и рациональной организации 
учета исполнения сметы расходов по бюджету, сметы доходов 
и расходов по внебюджетным, целевым и иным средствам;

– обеспечение своевременного и правильного ведения расчетов, контроль за соблюдением платежной и финансовой дисциплины;
– формирование прогнозных расчетов по расходам 
на финансирование деятельности Главного управления на будущий год;

– контроль за эффективным использованием финансовых, трудовых и материальных ресурсов;

– составление и представление бухгалтерской, государственной статистической и иной отчетности в соответствии с законодательством;

– организация и осуществление работы по распоряжению государственным имуществом, находящимся в собственности Республики Беларусь и закрепленным за Главным управлением на праве оперативного управления.

ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

– осуществлять целевое расходование средств в пределах сметных назначений по соответствующим кодам экономической классификации расходов бюджета при строгом соблюдении финансово-бюджетной дисциплины и максимальной экономии материальных ценностей и денежных средств;

– осуществлять рациональное ведение бухгалтерского учета 
в соответствии с требованиями законодательства и сформированной учетной политикой Главного управления;

– вести учет поступлений и расходования материальных 
и денежных средств Главного управления в соответствии 
с утвержденными сметами и выделенным финансированием;

– осуществлять предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой расходов;

– обеспечивать правильное и своевременное перечисление налогов и других платежей в бюджет;

– обеспечивать соблюдение кассовой и расчетной дисциплины, расходование полученных в банках денежных средств по целевому назначению в Главном управлении;

– своевременно производить расчеты, возникающие в процессе исполнения сметы расходов, с юридическими и физическими лицами, 
в том числе индивидуальными предпринимателями;

– разрабатывать проект бюджета на финансирование деятельности Главного управления и представлять его на рассмотрение в Белстат;

– осуществлять составление бюджетных смет Главного управления, обеспечивать управление бюджетными назначениями;
– разрабатывать и представлять на утверждение начальнику Главного управления штатное расписание и своевременно вносить 
в него изменения;

– обеспечивать правильное и своевременное начисление 
и выплату заработной платы, пособий по государственному социальному страхованию, командировочных расходов, всех видов вознаграждений и других выплат;

– вести индивидуальный (персонифицированный) учет застрахованных лиц в системе государственного социального страхования;

– подготавливать предложения руководству Главного управления по обеспечению сохранности государственной собственности, правильного хранения и использования денежных 
и материальных ценностей и соблюдению режима экономии;
– обеспечивать своевременное оформление материалов 
по недостачам, растратам, хищениям денежных средств и имущества 
и по другим злоупотреблениям;

– осуществлять проверку первичных учетных документов 
в отношении правильности их оформления и законности совершаемых операций по оприходованию и расходованию материальных ценностей 
и денежных средств;

– участвовать в проведении инвентаризации активов 
и обязательств в Главном управлении, оформлении результатов инвентаризации и отражать их в бухгалтерском учете;

– составлять и представлять соответствующую бухгалтерскую, государственную статистическую и иную отчетность в соответствии 
с законодательством в полном объеме и в установленные сроки;

– организовывать и осуществлять работу по распоряжению государственным имуществом, находящимся в собственности Республики Беларусь и закрепленным за Главным управлением на праве оперативного управления, осуществлять контроль за эффективностью его использования;

– обеспечивает соблюдение арендаторами (ссудополучателями) своевременных расчетов за арендуемое имущество и возмещение расходов (затрат) по содержанию, эксплуатации, ремонту сданного в аренду (переданного в безвозмездное пользование) недвижимого имущества, затрат на санитарное содержание, коммунальные и другие услуги;

– осуществлять административные процедуры в соответствии 
с компетенцией Отдела и вести их учет;

– давать разъяснения и оказывать практическую помощь структурным подразделениям Главного управления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
– рассматривать по поручению руководства Главного управления, в том числе с привлечением заинтересованных структурных подразделений, поступающие на согласование проекты нормативных правовых актов;
– подготавливать и вносить в установленном порядке 
на рассмотрение коллегии Главного управления материалы 
по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
– в установленном порядке рассматривать обращения граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, а также юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
– осуществлять деятельность в соответствии с требованиями документов системы менеджмента качества органов государственной статистики;
– соблюдать установленный законодательством 
о персональных данных и локальными правовыми актами Белстата и Главного управления порядок обработки персональных данных;
– исполнять иные обязанности в соответствии 
с законодательством и локальными правовыми актами Белстата 
и Главного управления.
